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GESTION DE L’ARGENT DE POCHE

Notions

 Mise en forme d’un tableau : format des dates – format monétaire

 Orientation du texte – Fusion de cellules – Bordures – Fonds

1. « Séjour du …. Au … » : entrez les dates suivantes : 01/02/2010 et 13/02/2010 sous la forme
« jour - mois en lettres –année ».

2. « Gestion de l’argent de poche : fusionnez les cellules sur toute la hauteur du tableau et orientez
le texte verticalement.

3. Liste des enfants :
a. Orientez les noms en travers (environ 70 degrés) – Police : Calibri – 11 – gras –

Remplissez avec une couleur.
b. Centrez les noms dans la cellule et alignez-les vers le bas.

4. Colonne B
a. « Elèves » : claibri – 16
b. « Somme » : calibri – 11 – gras
c. Mettre les dates au format « jj/mm/aaaa » - Calibri - 11 – Gras
d. « Solde » :calibri – 11 – gras

5. Cellules avec les sommes ! mettez au format monétaire (Euro)
6. Remplissez une ligne sur deux en couleur.
7. Bordures : double ligne autour du tableau et ligne simple entre les cellules
8. Supprimez le quadrillage pour l’ensemble de la feuille.


