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Planning de roulement 

o Notions : 

 Sélectionner‐Couper‐Copier‐Coller 

 Format de cellules : date et heure – bordures –fusion de cellules ‐ couleurs 

o Police pour l’ensemble du document : Century Gothic 

o Titre« Planning de roulement »  18 – Gras – Fusionnez les colonnes B‐C‐D‐E. 

o Semaine du 01 mars 2010 (Format date : jj/mm/aaaa) – Taille police : 8  

o Colonne A :  

 Nom des jours de la semaine – Italique – Gras – 10 

 Date : « jj/mm/aaaa » – Gras  ‐ Italique – 10 

 Deuxième ligne : saisissez les heures au format « hh :mm » ‐ Gras ‐10 

 Déplacer les cellules avec les affectations à la bonne place. 

o Pour les autres jours, procédez par copie de l’ensemble du premier jour. Les dates seules 

seront modifiées. 

o Mise en forme : 

 Mettre un fond coloré dans les cellules contenant les affectations. 

 Encadrez l’ensemble de la journée avec une bordure noire. 

 À l’intérieur de chaque journée, séparez les cellules par une bordure grise. 

 Supprimez l’affichage du quadrillage (Excel 2003 >>> menu « Outils >> Options >> 

Affichage >> Décochez la case « Quadrillage ») 
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Pour la semaine du : 

Nom du serv ice : 

Lundi
01/03/2010 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Armand T. responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable
Patrick S. caissier caissier caissier caissier
Sandrine Q. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Maryline P. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Samuel B. Congé
Claire P. caissière caissière caissière caissière

Mardi
02/03/2010 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Armand T. responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable
Patrick S. caissier caissier caissier caissier
Sandrine Q. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Maryline P. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Samuel B. Congé
Claire P. caissière caissière caissière caissière

Mercredi
03/03/2010 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Armand T. responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable
Patrick S. caissier caissier caissier caissier
Sandrine Q. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Maryline P. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Samuel B. Congé
Claire P. caissière caissière caissière caissière

Jeudi
04/03/2010 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Armand T. responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable
Patrick S. caissier caissier caissier caissier
Sandrine Q. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Maryline P. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Samuel B. Congé
Claire P. caissière caissière caissière caissière

Vendredi
05/03/2010 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Armand T. responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable
Patrick S. caissier caissier caissier caissier
Sandrine Q. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Maryline P. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Samuel B. Congé
Claire P. caissière caissière caissière caissière

Samedi
06/03/2010 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Armand T. responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable
Patrick S. caissier caissier caissier caissier
Sandrine Q. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Maryline P. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Samuel B. Congé
Claire P. caissière caissière caissière caissière

Dimanche
07/03/2010 7:00 8:00 9:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00
Armand T. responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable responsable
Patrick S. caissier caissier caissier caissier
Sandrine Q. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Maryline P. accueil accueil accueil accueil  accueil accueil accueil
Samuel B. Congé
Claire P. caissière caissière caissière caissière
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