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Bases de données avec Excel 

Excel permet de gérer des listes de toutes sortes, d'y rechercher des données et d'en
extraire des statistiques.  
 
Dans Excel 2007/201, il faut ajouter l'icône "Formulaire" dans la barre d'accès rapide. 

 

Pour travailler sur certaines bases de données, vous pouvez avoir besoin d'outils de développement. 
Pour cela, cliquez sur le bouton Office (en haut et à gauche). Puis "Options Excel >>> Standard". Dans le
menu "Standard", cochez "Afficher l'onglet développeur"  
Pour utiliser Excel comme Base de données, il faut: 
      - Une ligne d'en-tête: la première ligne de cette base doit contenir des noms de champs, tous
différents. 
      - Un seul type de données par champ: dans une même colonne, ne mélangez pas des nombres, du
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texte, des dates ...
- Une ligne par fiche et une fiche par ligne
- Toutes les lignes et les colonnes doivent être remplies.
- Attention à saisir les données de la même manière: St Denis et Saint Denis seront deux villes

différentes. 
- Mettez les articles à la fin, entre parenthèses, pour faciliter le tri >> Rochelle (La).

1. Saisie de données

Deux possibilités pour entrer les données:
- Directement sur la feuille Excel
- Par le biais d'un formulaire.

Utilisation du formulaire:

Pour pouvoir ouvrir un formulaire, vous devez avoir créé au moins les noms de champs et sélectionné un de
ces titres.
Les exemples se baseront sur la base de données suivante:
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En cliquant sur "Nouvelle", tous les champs vont devenir vierges. Les nouvelles données qui seront saisies
dans le formulaire seront ajoutées automatiquement à la feuille.
Contrôles de saisie
Pour éviter des erreurs de saisie, il est possible de contrôler les données entrées.

 Dans l'exemple ci-dessous, nous voulons saisir un code postal du département 46.
Il faut sélectionner la colonne concernée puis ouvrir la boîte de dialogue "Validation" (Excel 2003: Menu
"Données >>> Validation" - Excel 2007/2010: "Validation" dans la barre d'outils "Données").

On choisit "Nombre entier", données "Comprises entre" 46000 (Minimum) et 46999 (Maximum).
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Il est possible d'indiquer un message qui s"'affichera lors de la sélection d'une des cellules concernées.

 Un message peut également s'afficher en cas d'erreur de saisie.
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Résultat

;

Listes de saisie
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Dans le cas de données bien précises qui reviennent régulièrement dans la base de données, on peut créer
des listes de saisie. 
Dans notre base de données, nous saisissons sur une seconde feuille la liste des communes et celle des codes
postaux.

Dans notre base de données, nous saisissons sur une seconde feuille la liste des communes et celle des codes
postaux.

On sélectionne la colonne des noms de villes et on donne un nom (voir "Noms de cellules").

La plage de villes se nommera "villes", celle des codes postaux, "CP".

Il faut ensuite retourner sur la feuille "Adhérents" et sélectionner la colonne "Ville".

On ouvre ensuite la boîte de dialogue "Validation" et on choisit l'option "Liste".
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Il faut ensuite indiquer dans la zone "Source" la plage de cellules qui figureront dans la liste déroulante. Dans
notre cas, nous allons choisir la zone nommée "villes".

Le signe = est indispensable 

 A la place du nom de la plage de cellules, on peut indiquer directement la plage de cellules. Nous
aurions ainsi: =Données!A2:A9.

Sur la feuille "Adhérents", nous obtenons:
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 Sous-Total
Le sous-total permet également de filtrer les données.
 Pour activer cette fonction, il faut se rendre dans l'onglet "Données". On clique sur "Sous Total, ce qui fait
apparaître une boîte de dialogue.  

Cette boîte de dialogue offre plusieurs choix:

- Colonne qui permettra de différencier les rubriques à calculer.

- Choix des colonnes dans lesquelles s'effectueront les sous-totaux (Cases à cocher)
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 En cliquant sur les symbôles - sur le côté, on peut réduire chaque rubrique au seul affichage du Sous-Total.
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