Excel: Base de données

Bases de données avec Excel

Excel permet de gérer des listes de toutes sortes, d'y rechercher des données et d'en
extraire des statistiques.

Dans Excel 2007/201, il faut ajouter I'icone "Formulaire" dans la barre d'acces rapide.
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Pour travailler sur certaines bases de données, vous pouvez avoir besoin d'outils de développement.
Pour cela, cliquez sur le bouton Office (en haut et a gauche). Puis "Options Excel >>> Standard". Dans le

menu "Standard", cochez "Afficher I'onglet développeur”
Pour utiliser Excel comme Base de données, il faut:

- Une ligne d'en-téte: la premiere ligne de cette base doit contenir des noms de champs, tous

différents.
- Un seul type de données par champ: dans une méme colonne, ne meélangez pas des nombres, du
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texte, des dates ...

- Une ligne par fiche et une fiche par ligne

- Toutes les lignes et les colonnes doivent étre remplies. ) ) )

- Attention a saisir les données de la méme maniére: St Denis et Saint Denis seront deux villes
différentes.

- Mettez les articles a la fin, entre parenthéses, pour faciliter le tri >> Rochelle (La).

1. Saisie de données

Deux possibilités pour entrer les donneées:
- Directement sur la feuille Excel
- Par le biais d'un formulaire.
Utilisation du formulaire:

Pour pouvoir ouvrir un formulaire, vous devez avoir créé au moins les noms de champs et sélectionné un de
ces titres.
Les exemples se baseront sur la base de données suivante:

A | B | ¢ | D] E F G | H | I J
1 Civilitt Prénom Nom N° Rue Ville cpP Date adhésior Payé
2 M. Arnaud Lambesc 10 Rue Martin Baudel Cahors 46000 15/09/2005 Oui
3 Mme Jeanne Sentier 1 Rue de la Caseme Cahors 46000 15/0%/2005 Oui
4 M. Pierre Sarayan 10 Rue Parmelle Cahors 46000 01/10/2005 Oui
5 Mme Pascale Lamotte 16 Rue de la Gare Cahors 46000 1070972005 Mon
B M. Gaston Couté 8 Place de I'Hdtel de Ville Cahors 46000 30/09/2009 Mon
T M. Jean Bones 16 Place du Faoirail Cajarc 46160 30/09/2009 Mon
8 Mme Sophie Gahin 4 Rue des Ecoles Cajarc 46160 15/06/2003 Oui
9 M, Robaert Walat 30 Route de Toulouse Cajarc 46160 24/11/2006 Qui
10 | M. Aldain Laval 6 Rue Paul Bed Figeac 46100 24/11/2006 Oui
11 |M. Charles  Moussavy 14 Chemin des Miettes Figeac 46100 24/11/2006 Oui
12 Mme  Valérie Larbaud 5 Rue de la Brasserie Figeac 46100 24/11/2006 Oui
13 M. Patrick Salomon 1 Route de Cahors Gourdon 46300 20/03/2009 Mon
14 \Mme  Mathilde Bantout 22 Awenue de la Résistance urdon 146300 22/09/2008 Mon
15 Mme  Anne Gauveye 36 Rue des Arts ourdon 45300 18/0%/2009 Mon
16 Mme  Josette Lalong 14  Rue des Arts Gourdon 46300 16/05/2009 Oui
17 (M. Denig Carlson 34 Awenue de la République  Gourdon 46300 14/07/2007 Oui
18 M. Charles Durand 24  Quai Jules Ferry Saint Céré 46400 01/04/2005 Oui
19 Mme  Veéronmique Gauthier 18 Boulevard Carnot Saint Céré 46400 25/09/2009 Non
20 |M. Pierre Amalric 231 Awenue Frangois Meynard Saint Céré 48400 24/01/2008 Oui
21 Mme Vanessa Manir 15 Boulevard Léon Gambetta Saint Céré 46400 24/01/2008 Oui
22 M. Alain Sangon 5 Rue des abeilles Figeac 46000 14/10/2009 Oui
23

24
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Affichage du nom

de I'onglet.

Adhérents [&] 2 [ =T
r . aflag - "
| Cuviites M. . 1 sur 21 Permet la création

.l-""'" ]
3| Prénom: |Arnaud 4 < d'une fiche.
j| e [Lombese ¥T~ Permet la suppressior
R 10 d'une fiche.
|
q| Rue: Fue Martin Baudel -
. Brécedents | 9— Navigation entre
Wille: Cahors -
<+— les fiches
Jy| CP: 4a000
; <+—Permet de trouver
Permet de naviguer une fiche en fonction

1 entre les fiches. de critéres.
1
I

En cliquant sur "Nouvelle", tous les champs vont devenir vierges. Les nouvelles données qui seront saisies
dans le formulaire seront ajoutées automatiquement a la feuille.

Controles de saisie
Pour éviter des erreurs de saisie, il est possible de contrdler les données entrées.
Dans lI'exemple ci-dessous, nous voulons saisir un code postal du département 46.

Il faut sélectionner la colonne concernée puis ouvrir la boite de dialogue "Validation" (Excel 2003: Menu
"Données >>> Validation" - Excel 2007/2010: "Validation" dans la barre d'outils "Données").

On choisit "Nombre entier", données "Comprises entre" 46000 (Minimum) et 46999 (Maximum).
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Ville CP Date adhésion Paye
Cahors I4EUDU.I 16/09/2005 Oui
Cahors 46000 16/09/2005 Oui
Cahors 46000 01102005 Oui
Cahors 46000 10/09/2009 Mon
fille Cahors 46000 20/09/2009 Mon
Cajarc 46160 30/09/2009 Mon
Cajarc 46160 15/06/2003 Oui
Cajarc 46160 241172006 Oui
Figeac 46100 241172006 Oui
Figeac 46100 241172006 Oui
’ = —— | ——
Validation des do nnel"'ef [IE’ J M
al
| Options | Message de saisie | Alerte d'erreur |
] Critéres de validation
“— Autoriser :
Mombre entier IZI Ignorer si vide
1 Données :
LS comprise entre IZI
Mirirriure :
45000
Maximum :
46999
[ Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identigues
e ] Comie
L ¥

Il est possible d'indiquer un message qui s"'affichera lors de la sélection d'une des cellules concernées.

L il
Validation des données @J M

Options | Message de saisie | Alerte d'erreur |

Quand la cellule est sélectionnée

Afficher le message de saisie suivant
Titre: :
Entrez un code postal
Message de saisie
Entrez un code postal entre 46000 et 46599 -

o] (o= ]

Un message peut également s'afficher en cas d'erreur de saisie.
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P 5
Validation des données @J M

........................................

Quand des données non valides sont tapées

Afficher le message d'erreur suivant :
Style : Titre :
Avertissement Saisie erronée

Message d'erreur ;

Saisie erronée -

o] [omse

Résultat

F G H I

Wille cP Date adheésion
Cahors I E _l 15/09/2005
Cahors 460" T |
Entrez un code |
Cahors 46l Entrez un code ppu:uﬂsi:'
Cahars 460 entre 46000 et 46999
Cahors 451
Cajarc 461
Cajarc 46160 15/06/2003
Cajarc 46160 24/11/2006
Figeac 46100 24/11/2006
Figeac 46100 24/11/2006
Ville CP Date adhésion Payé
Cahors |-r1?[][][]-| 18/09/2005 Qui
: EEhUrS 45" E;trez umn CﬂdE‘dl;(;;;aTnn ] OUI
Cahors 46( Entrez un code postal Oui
Cahars 460 entre 46000 et 46999 MNon
2 Ville Cahors 451 Maon
Cajarc 467 Mon

>

1| Saisie erronée - - =} M

h -
Ly’
Saisie erronée
= Voulez-vous continuer ?
[ Oui ] £ Mon 4 [ Annuler ] [ Aide

- T —

Listes de saisie



Excel: Base de données

Dans le cas de données bien précises qui reviennent regulierement dans la base de données, on peut créer
des listes de saisie.

Dans notre base de données, nous saisissons sur une seconde feuille la liste des communes et celle des codes
postaux.

Dans notre base de données, nous saisissons sur une seconde feuille la liste des communes et celle des codes
postaux.

A, B C

1

2 Cahors 46000
3 Cajarc 46190
4 |Capdenac 46160
5 Figeac 46300
6 Gourdaon 46030
7 Mercues 46100
8 | Saint-Céré 46101
9 Sousceyrac 46400
10

On sélectionne la colonne des noms de villes et on donne un nom (voir "Noms de cellules").
La plage de villes se nommera "villes", celle des codes postaux, "CP".

Il faut ensuite retourner sur la feuille "Adhérents" et sélectionner la colonne "Ville".

On ouvre ensuite la boite de dialogue "Validation" et on choisit I'option "Liste".

_ A | B c D E F G H
1 |Civilitt  Préenom Nom N® Rue Ville 1CP
2 M. Arnaud Lambesc 10 Rue Martin Baudel 46000
3 |Mme  Jeanne Sentier 1 Rue de la Caserne 46000
4 M. Fierre Saroyan 10 Rue Parmelle 46000
5 Mme Pascale Lamotte 16 Rue de la Gare 46000
6 M. (Gaston Couté 8 Place de [Hétel de Ville 46000
i M Jean Bories 16 Place du Fairail 46160
8 Mme  Sophie Gahin 4 Rue des Ecoles 46160
2 M. Robert Valat 30 Route de Toulouse 46160
10 | M. Alain Laval 6 Rue Paul Bert 46100
11 |M. Charles  Moussavy 14 Chemin des Miettes 46100
12 Mme  Valérie Larbaud 5  Rue de |la Brasserie 46100
13 |M. Patrick Salomon 1 Route de Cahors 46300
14 |Mme  Mathilde Bantout 22 Avenue de la Résistance 46300
15 |[Mme  Anne Gauveye 36 Rue des Arts 46300

16 [Mme  Josette Laleng 14 Rue des Ars 46300
17 M. Denis Carlson 3 Awvenue de la République 46300
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P =
Validation des données . @J @g

COptions | Message de saisie I Alerte d'erreur |

Critéres de validation
Autoriser
Tout E Ignorer si vide

Tout
Mombre entier
Décimal

Date

Heure

Longueur du texte
Personnalise

Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

(o] [omie ]

|
.

Il faut ensuite indiquer dans la zone "Source" la plage de cellules qui figureront dans la liste déroulante. Dans
notre cas, nous allons choisir la zone nommée "villes".

Le signe = est indispensable

A la place du nom de la plaae de cellules, on peut indiquer directement la plage de cellules. Nous
aurions ainsi: =EDonnées!A2:A9.

Sur la feuille "Adhérents", nous obtenons:

E F G H I J
Ville Date adhésior Pa

irtin Baudel 46000 16/08/2008 Oui
la Caserne 46000 15/09/2005 Oui

i -
Validation des données k M
b:]

Critéres de validation

Autoriser :
Lizte Ignorer si vide
" Liste déroulante dans la cellule

comprise entre

| Source :
=villes R il

I | [] Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques N

== o] [ome

1"
1]
L
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| F G H
Ville cP
1~ 000
Cahaors ooo
noo
D 000
Gourdon 0ao
Mercues
Saint-Cére -
Sousceyrac 160
46160
46100
46100
46100
46300
Sous-Total

Le sous-total permet également de filtrer les données.
Pour activer cette fonction, il faut se rendre dans I'onglet "Données". On clique sur "Sous Total, ce qui fait
apparaitre une boite de dialogue.

Cette boite de dialogue offre plusieurs choix:
- Colonne qui permettra de différencier les rubriques a calculer.

- Choix des colonnes dans lesquelles s'effectueront les sous-totaux (Cases a cocher)

Al - S £ |
A B c: D ' E F G H
1 Ecole CPA CPC |CP-CE1| CE1A CE1B CE2A
2 |Abonnement 218 80 € 40,00 €
3 |Ateliers 2553 €
4 |Ateliers 4501 €
5 |Ateliers 48 39€
£ |Ateliers AT € [
7 |Ateliers 102,28 € o e -2
g i Ateliers 14 86 € A chaque changement de :
9 |JAteliers 2315€ '
10 |ateliers 5225 € ellang =]
11 |Ateliers 37.15 € osal LI
12 |Ateliers 46,27 € |Somme IEI
13 |Ateliers 30,00 € Ajouter un sous-total & :
14 |Ateliers 36,00 € || (Colonne A) a
15 |Ateliers 2463 € Ecole =
16 |Ateliers 68,99 € @gg -
17 |Ciccadelle 76,801 [¥] cP-cE1 96,00 €
| 18 |Ciccadelle 83.20 m CE1A - 96,00 €
19 |Ciccadelle
20 |Divers 11852 € Remplacer les sous-totaux existants
21 |Divers 2T00€ [ ] saut de page enire les groupes
22 |Forestiers 1020,00 € [] Synthése sous les données
23 |Fournitures 26,0040 Mo €
24 |Fournitures | Supprimertout | | Ok | [ Annuler €
| 25 |Fournitures
26 |Fournitures
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Llz]s]] A B & D E F G
1 Ecole CPA CcPC CP-CE1| CE1A CE1B
'I_E- | 2 Abonnement 218,80 € 40,00 €
—-| | 3 [Total Abonneme 218.80 € € € SN =SSN 40.00 4
[ - | 4 Ateliers 2553 €
- | 5 Ateliers 4501€
- | & Ateliers 4839 €
- | 7 Ateliers TTATE
- | 8 Ateliers 102,28 €
- | 9 Ateliers 14,86 €
- | 10 Ateliers 2315 €
- | 11 Ateliers 52,25 €
- 12 Ateliers 3715 €
- | 13 Ateliers 4627 €
- 14 Ateliers 30,00 €
- | 15 Ateliers 36,00 €
- 15 Ateliers 24 63 €
= | iers 68,99 €
=] | 18 Total Ateliers 631,68 € - £ . € - € = £ €
" - [ 19 Ciccadelle 76.80 € 60.80 €
- | 20 Ciccadelle 83,20 € 83,20 € 70,40 € 83,20 €
= | 21 Ciccadelle
(=] [ 22 Total Ciccadelle - €| 16000€| 144.00€ 70,40 € 83,20 € €
[ - | 23 Divers 11852 €
- | 24 Divers 27.00 €
=] [ 25 Total Divers 145.52 € ¢ € S - € €|
I_E~ | 26 Forestiers 1020,00 €
- |27 _Total Forestiers 1.020.00 € 0.00 € 0.00 € 0.00 € 0,00 € 0.00 €]

En cliquant sur les symbdles - sur le cOté, on peut réduire chaque rubrique au seul affichage du Sous-Total.

[112]3][m A B [ D E F G H
1 Ecole | CPA CPC |CP-CE1| CE1A CE1B CE2A
[[+] | 3 Total Abonneme| 218,80 € | - € - € € - €]  4000€ 0,00 €
|+ 18 Total Ateliers 631,68 € € - € - € - € - € - €
\# 22 Total Ciccadelle 16000€| 14400€ 70,40 € B3.20€ € 19200€
# 25 Total Divers | - € - € € - € - € - €
[+ 27 |Total Forestiers 102000 € 0.00€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0.00€ 000 €
+ | 28 Fournitures 26,00 € 26,00 €
29 |Fournitures 4870 €
» 30 Fournitures
31 Fournitures
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