La feuille Excel

Dans Excel, le document est appelé "Classeur". Le classur se compose de "Feuilles”. Lorsqu'on crée un
nouveau classeur, celui-ci s'ouvre sur une feuille.
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La partie sur laguelle on travaille est formeée de lignes, désignées par un nombre, et des colonnes désignées
par des lettres. A l'intersection d'une ligne et d'une colonne se trouve une cellule. Les données du tableau
seony saisies dans les cellules.

Le nombre de lignes et de colonnes est limité par la quantité de mémoire disponible.
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Pour se déplacer dans une feuille, on peut utiliser divers moyens:

- Les fléches du clavier

- La touche "Tab" pour se déplacer de gauche a droite et "Maj"+"Tab" pour aller de droite a gauche
- La molette de la souris

- Les barres de défilement horizontal ou vertical
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Barre de défilement vertical

Sous le ruban se trouve trois zones:
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1-Zone de nom: affiche le nom ou les coordonnées de la cellule active.

2-Permet l'insertion d'une fonction.

3-Barre de formule: affiche les formules correspondant a la cellule sélectionnée. On peut également y
saisir les données de la cellule.

Partie inférieure de la feuille

Ony trouve :

- les noms de feuilles

- la barre d'état

- diverses options concernant I'affichage de la feuille.

Nom(s) de feuille(s)

En bas, a gauche, on trouve un onglet "FeuilT". Ceci est le nom de la feuille.

- En cliquant sur le symbole +, on ajoute une feuille supplémentaire. On peut en rajouter selon ses besoins.
- Par un clic droit sur le nom de la feuille, on ouvre un menu permettant d'effectuer diverses opérations sur
celle-ci: renommer, supprimer, etc.
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On peut également déplacer les feuilles.

Pour cela, on clique sur I'onglet du nom de la feuille a déplace, puis en maintenant le bouton gauche enfoncé,
on déplace la feuille jusqu'a son nouvel emplacement.
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La barre d'état

Elle se situe en bas de la feuille. Par un clic droit sur cette barre, on ouvre un menu qui permet, en cochant ou
décochant les options, d'afficher des données sur la barre d'état.
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Options d'affichage:

Statistiques du classeur
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Parametres d'affichage: les options s'affichent par un clic gauche.

Barre d'etat



Paramétres d'affichage

Certains compléments et contenus de document risquent de ne pas prendre
complétement en charge les écrans haute résolution. Une optimisation a des fins
de compatibilité peut résoudre les problémes tels que la taille des boutons et du
texte,
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Modes d'affichage du classeur

Ces trois options permettent d'afficher le classeur differemment.
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2-Mode page



Ajouter un en-téte
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Ajouter un en-téte
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3-Apercu des sauts de page

Zoom

Le curseur permet de modifier la taille d'affichage de la feuille.
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