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La mise en forme conditionnelle permet de mettre en forme des cellules ou des plages de

cellules selon des conditions déterminées par l’utilisateur.

Avec Excel 2003, la mise en forme offre moins de possibilités qu’Excel 2007/2010.

Excel 2003 >>> Menu "Format >>> Mise en forme conditionnelle"

Excel 2007/2010 >> Onglet "Accueil >>> Mise en forme conditionnelle"

Mise en forme à partir de la valeur ou du contenu de cellules

Exemple:

Bulletin de notes

A partir des moyennes de ce bulletin, nous allons mettre en valeur les notes des élèves selon

leur valeur. On sélectionne la plage des moyennes. On ouvre le menu de mise en forme

conditionnelle
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Avec Excel 2003, vous pouvez saisir au maximum 3 conditions.
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Pour supprimer une ou plusieurs conditions, cliquez sur l’option « supprimer » lorsque la boîte

de dialogue est ouverte et cochez les conditions que vous ne souhaitez plus.

Evolution depuis Excel 2007/2010

Depuis Excel 2007, les options sont plus nombreuses et variées (Dégradé de couleurs,

icônes, etc.) à adopter et adapter selon vos choix et le type de tableau.

Pour personnaliser la mise en forme, utilisez l’option « Nouvelle règle » et choisissez

également celle qui convient. Pour retrouver l’exemple d’Excel 2003, choisissez l’option

« Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent ».

Le nombre de conditions n’est plus limité à trois.

Les modifications, suppressions ou ajouts se font à partir de l'option "Gérer les règles". Les

suppressions peuvent se faire directement à partir de l'option "Effacer les règles"
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Mise en forme conditionnelle à partir de formules

Il est possible d’utiliser des formules. Ce procédé permet d‘étendre la mise en forme à tout

un tableau

Exemple 1: Mettre en valeur les dépassements d'une date limite

Dans ce tableau de gestion de bibliothèque, on veut mettre en évidence les livres qui, à la

date du jour, ont dépassé la durée de prêt (15 jours) et n'ont pas été rendus.

La fonction pour la date du jour est: aujourdhui().

On sélectionne l'ensemble du tableau, on ouvre le menu "Mise en forma conditionnelle", et on

choisit l'option "La formule est", dans Excel 2003, ou "Utiliser une formule..." dans Excel

2007/2010.

On saisit la formule : =AUJOURDHUI()-$E4>15
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La formule va se baser sur les dates inscrites dans la colonne E2. Lors de la vérification des

dates, il faudra passer de E4 à E5, à E6, etc. La colonne ne variant pas, on doit mettre « $ »

devant.

Si elle est vérifiée, la ligne sera surlignée en couleur.

La date du jour étant le 16 décembre 2010, on obtient le résultat suivant:
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Exemple 2: Recherche de noms dans une liste

Dans une liste d’élèves, on va inclure une mise en forme permettant de surligner un nom qui

aura été saisi dans la cellule G3. On sélectionne la plage de cellules qui sera concernée :

A2:E192

On ouvre le menu de mise en forme conditionnelle utilisant une formule.

Le nom à trouver sera saisi dans la cellule G3.

La formule sera : =cherche($G$3;$A2 ;1)

Il faut trouver si le contenu de $G$3 est présent dans la colonne A (donc égale à 1). Si tel

est le cas, la ligne sera surlignée.

Pour éviter, lorsqu'aucun nom n'est saisi dans G3, que tout le tableau ne se colore à cause de

la mise en forme, il faut rajouter la fonction "SI".

La formule sera : =si($G$3<>"";cherche($G$3;$A2 ;1);"")

Si G3 n'est pas vide, ALORS on applique la fonction "cherche", SINON la cellule reste vide.


