
Création d’une fiche de candidature pour un stage professionnel 
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Une société qui souhaite recruter des stagiaires pour l’été. Elle demande aux candidats de remplir 
une fiche de renseignements, qu’il est possible de remplir sur le PC. 
 
Vous devrez insérer les champs  suivants : 
 
État-civil du candidat 

 Nom 

 Prénom 

 Date de naissance 

 Lieu de naissance 

 Adresse 

 Téléphone 

 Photo 
 
Formation du candidat  

 BEP 

 CAP 

 Bac Pro 

 Bac classique 

 IUT 

 Diplôme universitaire 

 Ecole de commerce 

 Autre Ecole supérieure 
 
Permis de conduire  

 Tourisme 

 Poids lourds 

 Transports en commun 
 
Situation familiale 

 Célibataire 

 Marié(e) 

 Vie maritale 

 Divorcé€ 

 Veuf (ve) 
 
 
Pour que ces champs puissent être complétés directement sur l’ordinateur, vous devrez utiliser des 
contrôles de contenu (Cases à cocher, images, listes déroulantes, assistant date….) 
 
Vous pouvez également ajouter un champ permettant  d’insérer une photo présente sur l’ordinateur 


